Grundlagen zur Buchhaltung finden sich im TUB WWW unter Direktzugang 49172

OKZ ist die Abkiirzung von Organisationskennzahl. Das war an der TUB der 4-stellige Vorganger der
jetzt 8-stleligen Kostenstelle. Die OKZ findet sich in den ersten vier Ziffern der Kostenstelle wieder.
Sie bildet in den Fakultaten die Zusammenfassung aller Fachgebiete eines Instituts.

Der Deckungsring ist die Zusammenfassung von verschiedenen Titeln, die z.B. zum Sachmittelbudget
gehoren oder z.B. von Projekten, die zur Auftragsforschung (DR 97) gehoren.

Kontoauszug

Einnahmen + Reste bedeutet in diesem Jahr tatsachlich eingenommen zuziglich der Reste, die im
letzten Jahr tatsachlich eingenommen, aber noch nicht verausgabt wurden

Bewilligung + Bewilligungsreste ist so wie zuvor, jedoch wird hier nicht der tatsachliche Geldeingang
dargestellt, sondern der Betrag der bewilligt wurde und der Betrag, der aus der Vorjahresbewilligung
nicht ausgegeben wurde

Ausgabe +Festlegung das ist schon ausgegeben bzw. ist schon fiir getatigte, aber noch nicht
durchgefiihrte Transaktionen verplant

Verfiigbare Bewilligung ist zwar noch nicht alles da, eben nur Bewilligung, aber mit dieser Summe
kdnnte man das Budget des Fachgebietes planen, wenn man dem Drittmittelgeber traut und sich
darauf verlassen mochte, dass getatigte Ausgaben bereits verbucht wurden (dies kann teilweise ein
paar Wochen dauern)

Verfiigbare Einnahme ist der Betrag ist, der tatsachlich da und sofort verfligbar ist.

Weitere Tipps:

Wenn in den Auszligen (Drittmittel) Minussummen erscheinen, obwohl der Umfang der Bewilligung
noch nicht iberschritten ist, dann kann das an einem noch nicht erfolgten Mittelabruf beim
Drittmittelgeber liegen. Dann bitte an die Abteilung V wenden. Bei Haushaltsmitteln ist dies in der
Regel am Jahresanfang der Fall, dass Minussummen auftauchen. Die Fakultdt muss dem Fachgebiet
erst Mittel zuweisen und in SuperX eintragen.

Fachgebiete konnen nur ihre eigenen Haushaltmittel und die Drittmittelkonten aufrufen, die der
Kostenstelle (OKZ s.0.) des Fachgebietes zugeordnet sind. Die Mittel, die das Fachgebiet im Rahmen
von SFB und GRKs o.a. Verbundprojekten erhilt, werden nur bei der jeweiligen Geschaftsfiihrung
(i.d.R. beim Sprecher) verbucht. Diese Drittmittel sind buchungstechnisch nicht weiter untergliedert.
Informationen zu diesen Mitteln kdnnen nur Giber die SFB-Sekretarin bzw. GRK-Sekretarin telefonisch
erfragt werden.

Méchte man einen einfachen Uberblick zu Buchungsbewegungen haben, dann sollte die Maske
einfach leer gelassen werden und so abgeschickt werden! (Generell ist es nicht schadlich, im 1.
Versuch Masken ohne Auswahl (also , leer”) abzuschicken, da ohnehin nur Informationen angezeigt
werden, die den Privilegien des in SuperX eingeloggten entsprechen —i.d.R. also Infos liber das
eigene Fachgebiet )



Wenn die in SuperX sichtbare Bewilligungssumme nicht tGbereinstimmt mit der im
Bewilligungsschreiben, dann kann das daran liegen, dass in SuperX die Bewilligungssumme jahrlich
um die ausgegebenen Mittel reduziert wird. Nur im ersten Jahr ist daher ,,Bewilligungssumme“ in
SuperX = ,,Bewilligungssumme*” im Bewilligungsschreiben.
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Finanzberichte in SuperX

 Datenherkunft Buchungssystem MBS
e Kontostande und Buchungen ca. 7 Jahre
e Aktualitat zum Vortag (nachtlicher Import)

e Rechteverwaltung erfolgt nur im TUB Portal

e Webseite zu SuperX www.tu-berlin.de
Direktzugriff 30772
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Technische Universitit Berlin m

Finanzberichte in SuperX

Aufteilung der Berichte in
Schnellansicht und Detailansicht
(Kontostand) (Buchungen)

Aufteilung der Schnellansicht nach Kontenart:
Soll-Ist, Haushalt, Drittmittel, Titelkonten

Aufteilung der Berichte nach Ebenen:
Kostenstelle, OKZ, Kapitel/Deckungsring
Ausgabenart, Projekt, Deckungsring

Nur die Berichte fur Ihre Berechtigungsstufe
werden angezeigt.
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Fi na nzbe riChte i n Su perx Technische Universitit Berlin m

Berichtsaufteilung
ek naen ~Detailansich
BUChungen . Detatlansicht
Drittmittel (Deckungsting)

Haushalt (Deckungsring) |
- - >$chne|lan5|cht
(Kontostande)

Haushalt (Soll-Ist )
Titelkonten
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Schnellansicht

Drittmittel (Deckungsting) |-Kentostand tr

Projekte (Drittmittel)

Kontostand nur fur

Halishalt (Deckungsring)  Jbudgstierte

Haushaltsmittel
S KR Kontostand fiir alle
H:ﬂu:haH |' !jl_l”'I'_'.t l| >Haushaltsmittel
TUN | R Optional: Kontostand
T|tt‘.”i.|_ll |h:‘[ | " bei einzelnen Titeln
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Abfragemasken in SuperX: / Optionsmenii

Sie sind hier: Abfragen ¥ Finanzen » Drittmittel (Deckungsring) » Projekt - Bericht erstellen

(o] [2] D
Rot = Pflichtfelder

Projekt
//
] | Knopfe =

* Haushaltsjzhr 2013 HLJ
Auswahlfenster

Kostenstellz nichts gewahlt

Kostentrager gEWé It |
Kapitel nichts gewahit I
Deckungsring nichts gewéhlt ] Listenfelder —

oKkz/Projeks nichts gemahlt/,«// Auswahloptionen
* Ergebnisansicht k0

,‘;\t;s;icken
‘\ Abschicken = Start

der Abfrage

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Abfragemasken in SuperX - Optionsment

Uilel[?|(D)

Lesezeichen Schliisselfelder Hilfe Version

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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F i Nnanz be ri Chte i Nn S u pe rx Technische Universitit Berlin m

Abfragemasken in SuperX — Optionsmen( - Lesezeichen

l[ll Lesezeichen erstellen

Bitte wahlen Sie aus, ob die aktuelle Auswahl bei den
y Les

Lesezeichen erstellen

falgenden Feldarn, mit im L

Haushaltsjahr:2008 B

Mittelart h B Hier Ihr Lesezeichen-Link

Hichundsam L istes Maske Buchungsbericht

Sarisrung nach: 1-bdat
Kastenstalle 36311600 Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den obigen Link und wahlen Sie

Buchiungsdatim (von) 12 05 2008 B “Lesezeichen fir diesen Link hinzufigen”
ungsdaty (vOr 2062

(bi=):27 05 2008 P

es Lesezeichen soll & speziall fur diese Maske gelten
 sine Merkmalsvorlage sein (Vvas ist das?)

[(Abbrechen | [ok

Mit der Lesezeichenfunktion konnen Sie immer wieder
benotigte Abfragen als Lesezeichen / Favoriten in Ihrem
Browser ablegen und bei Bedarf aufrufen.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

TIPP: Lesezeichen funktionieren nur, wenn Sie SuperX im TUB Portal
: vorher gestartet haben.
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F i Nnanz be ri Chte i Nn S u pe rx Technische Universitit Berlin m

Abfragemasken in SuperX — Optionsmenl — Schllisselfelder ausschalten
Projekt Projekt

" Haushaltsjahr 2013 Z| * Haushaltsjzhr ":Z'E 2013 |?J
Kostenstelle 01010000-Fakultatsrat 1 el 01010000-Fakultats
Kostentriger 10000103-5FB 515(FU)TP-C2 i e e 10000103-SFB 515/
g 0SS Eaaka \ i Kapitel foooas 00035-Fakultat V
Deckungsring 92-Zuwendungen i : -
Deckungsring 52 92-ZUWEHGUHQEH
OKZ/Projekt 10020453-Spendenkonto i -
OKZ/Projekt 10020453 10020453-Spenden|
* Ergebnizznsicht kompakt
El * Ergebnisansicht I kompakt [Y_—J
Abschicken
Abschicken

Mit der Option ,Schl sselfelder an/ aus® k nnen sie direkte
Eingabefelder, statt der Auswahlfenster benutzen.

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

: TIPP: Bei direkter Eingabe konnen Sie Abfrage auch mit der
: Entertaste abschicken.
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Abfragemasken in SuperX — Auswahlfelder / Suche

I Auswahl OKZIProjekt Suche

| OKZiProjekt

lSandp

10006055-Sandpolierung g

10008213-Dritmitteluberhange
10008225-Drittmitteliberhange
10008226-Drittrmitteluiberhange
1000822 7-Drittmitteluberhange
10008231-Drittmitteliberhange
100201 95-Stiftskirche Walbeck
1002021 0-Drittmitteliberhange
10020237-Drttmitteluberhange =l

=

B kbnnen einen oder mehrere Werte auswahlen (Hinweis)

| Abbrechen | [ ok | [ Leeren |

[ abbrechen ][ Ubernehmen |

Mit den Auswahlfeldern konnen Sie aus Listen auswahlen oder
nach Teilen der Bezeichnung suchen. Mehrfachauswabhl ist
moglich.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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Finanzberichte in SuperX

Ergebnistabellen in SuperX:
@@@ﬁ |EP:le’t: WEL/

/

Haushaltsjahr: 2008 ; OKZ/Projekt: 10021040-Testproje
estprojekt_10022014 ; Ergebnisansicht: kompakt ; Aug
KST-TEST Stand: 25.06.2008

Technische Universitit Berlin ﬁ

Options-/Exportmeni

Projekt _—Abfragekriterien

aten

Summen (bei
ontostanden)

- - Einnahme+ | Bewilligung+
R ﬂ e s ‘ Rest ‘ Bewillg.Resgt
| [ | |
| [ [summe: [ 126.459,96 137.407,16

/Spaltenerléiuteru ngen

Datensatz 1 - 4 von insgesamt 4 Satzen.

L N Y Y TN
. .

: TIPP: Exportieren Sie bei grofen Tabellen na

ch Excel.
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Fi n a n z be ri chte i n S u pe rx Technische Universitit Berlin m

Ergebnistabellen in SuperX — Exportmenii

Sie mochten folgende Datel herunterladen:

>{ LS ‘ | Projekt-Ausgabeart.pdf
I Yom Typ: Adobe Acrobat 7.0 Document

Von: http://172, 16, 15.223:6080

[Export: |PDF

- Wie soll Firefox mit: dieser Datei verfahren?

& Gfften mit | AcroRd3z.exe =
" Datei speichern

I™ Eur Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfilhren

I Abbrechen I

Sie konnen alle Ergebnisdaten als PDF und Excel ausgeben.

Die Ausgabe als PDF wird fiir Ausdrucke empfohlen, da nur
dann ein volilstandiger Druck gesichert ist

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

TIPP: Bitte exportieren Sie méglichst keine zu gro3en Datenmengen ‘
: (>5.000 Satze), da dadurch die Performance fur alle beeintréchtigt wird.
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Ergebnistabellen in SuperX — Optionen

SENE]HNO;

NN

Speichern Drucken Zuriick Hilfe Info Lese- Spalten
(nicht sinn- (besser iiber (merkt sich zeichen
voll!) PDF) Ihre Abfrage)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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F i Nnanz be ri C h te i Nn S u pe rx Technische Universitit Berlin m

Ergebnistabellen in SuperX — Optionen — Zurlick zur Abfragemaske

Der Knopf ,Zur ck zur Maske“ merkt sich I hre der
Ergebnistabelle zugrunde liegenden Kriterien. Sie konnen dann
in der Abfragemaske Ihre Abfrage schrittweise verandern.

R L LR R Y

TIPP: Fur eine leere Abfragemaske klicken Sie links auf die Maske im
: MenU (Themenbaum).
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Ergebnistabellen in SuperX — Optionen — Lesezeichen

Lesezeichen erstellen

Hier Ihr Lesezeichen-Link:

Tab Projekt-Ausgabeart

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den obigen Link und wahlen Sie
"Lesezeichen fir diesen Link hinzufiigen"

Dialog schliefien

Mit der Lesezeichenfunktion an dieser Stellen konnen Sie immer
wieder fertige Ergebnistabellen als Lesezeichen / Favoriten in
Ihrem Browser ablegen und bei Bedarf aufrufen. Dabei werden
IMMER die aktuellen Daten ausgeben.

R L LR R Y

TIPP: Lesezeichen funktionieren nur, wenn Sie SuperX im TUB Portal
: vorher gestartet haben.
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Ergebnistabellen in SuperX — Optionen — Spalten konfigurieren

Spaltenreihenfolge Sortierung der Ergebnisse

e Kapitel ¥ anzeigen

* DR Vanzeigen

* Projekt ¥ anzeigen

= Ausgabeart ¥ anzeigen
¢ Einnahme+ Rest ¥

anzeigen
s Bewilligung+ Bewill.Rest Sortieren nach Spalte
¥ anzeigen
. Ausgab{ﬁ Festlegung W 1.!Pm;ak1 j[ﬁufst&lgandﬂ
anzeigen 2.[Kapitel ~|[autsteigend =]
* Verfiigbare Bewilligung 3 || aufsteigend =]
¥ anzeigen _ 4. | autsteigend =]
» Verfiigbare Einnahme ¥ 2 5] *|[eutsteigend =]
“ L

Diese Funktion ermoglicht es Ihnen, in der fertigen
Ergebnistabelle andere Sortierungen vorzunehmen oder nicht
benotigte Spalten auszublenden.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

TIPP: Sie kénnen auch eine so konfigurierte Tabelle als Lesezeichen
: abspeichern. Die Konfiguration bleibt dann erhalten.
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Rechte

Sie konnen die Ihnen zugeordneten Rechte priifen, indem Sie die
Baume Kostenstellen und Kostentrager aufklappen. Dort werden
Ihnen nur die zugelassenen Kostenstellen oder Projekte
angezeigt.

Kostenstelle nichts QEWéhlt Kostentrager nichts gewéhlt

- = - =

Auswahl Kostentrager

Auswahl Kostenstelle
Sicht: requlare Sicht m -+ Gesamt

t— 10020246-Testprojekt__ 10020246
10021040-Testprojekt__ 10021040
— 10022014-Testprojekt_ 10022014

~H0-Technische Universitat (Auswahl) 10022629-Testprojekt_10022629
| . — 10023684-Testprojekt__ 10023684
--3-Fakultaten (Auswahl) L 10024362-Testprojekt_ 10024362

I . 100255 74-Testprojekt 10025574
-+36-Fakultat VI {Auswahl) L 10025630-Testprojeki_ 10025630

- _ : : 10025655-Testprojekt__ 10025655
3631-Bauingenieurwesen (Auswahl) | 10030219-Testbrojokt_ 10030219
\36311600-Testkostenstelle — 10020522-Testprojekt_ 10030522
10031003-Testprojekt__ 10031003
r— 100231106-Testorojiekt 10031106
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Eingabeméglichkeiten:
Abfragemaske - Buchungsbericht Jahr

Sie =ind hier: Abfragen * Finznzen * Buchungsn * Buchungsbericht - Bericht erstellen

Ist fiir ,,echte" Zahlungen
Dritt-/Haushaltsmittel-Ein./Ausg.
Sortierung

Kostenstelle / Projekt
(Achtung: wirkt auf Mittelart)

Buchungsbericht
ushaltsjahr | /

Buchungsart i =l

Kostanstalla nichts gewahlt Kostantrager nichts gewahit
s i - Buchungedstam (bs) | ~ Suchoptionen als
R | - - Bereichseinschréankung (von-bis)
Zabimssparamans | Suchoptionen als Wert (auch
Teileingabe méglich)

Kastanarten nichts gewahit Geldgeber nichts gewahit
s nichts gewshit PR nichts gewahlt Fihech rénkung dee

Tital nichts gewahlt Unterkonts nichts gewahit

OKzZ/Projeke nichts gewshlit Kostenst/AusgArt nichts gewshit BUCh . ngs kO ntOS

Abschicken

A T

TIPP: Sie mussen nicht alle Felder ausflllen.
: Schrénken Sie nur das Nétigste ein.
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Eingabemdglichkeiten:
Abfragemaske - Kontostand (Beispiel) Jahr

Projekt

/

¥ Haushazltsjahr 2:‘3[;1

Kostenstelle nlChiS ge‘i‘fahit l Elnschr-ankung anhand der
Kostentriger nichts gewahit 5 Kostenstelle ODER des Projekts

Kapitel nichts gewahit i
Deckungsring nichts gewahit | EInSChrankung anhand des

, _ Buchungskontos
OKZ/Projeke nichts gewahlt 1
* Ergebnisansicht kompakt | 4\ .
2 i Optionen
Abschicken

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

TIPP Sie mussen nicht alle Felder ausflllen. Schranken Sie bitte Kostenstelle
bzw Projekt NUR links oder rechts ein. :
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